
 
 
 
 

Curso de Formación 

Organización y Métodos 
 
DIRIGIDO A: Personas que se desempeñan en el área de Recursos Humanos de las Organizaciones y que 
están interesadas en adquirir nuevos conocimientos, técnicas y prácticas acabadas sobre Organización y 
Métodos.  
 
 
INICIO DE ACTIVIDADES: 25 de Mayo de 2010  
 
DIAS DE CLASES: Martes  
 
HORARIO: 19:00 a 22:00 horas 
 
TOTAL DE HORAS: 60 horas   
 
DURACIÓN: Tres meses académicos 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

OBJETIVO GENERAL DEL PROGRAMA 
 

Conocer métodos, técnicas e instrumentos de 
análisis y diseño organizacional, y adquirir las 
habilidades necesarias para ello. Con ello se 
podrá valorar la importancia de la función de 
Organización, sistemas y métodos en los procesos 
de mejoramiento y desarrollo de las 
organizaciones en contextos cambiantes. 
 
TITULO OTORGADO 
 

Aquellos que hayan cumplido a satisfacción con 
todos los requisitos académicos, reciben el 
Certificado de Experto en Organización y Métodos, 
otorgado por la Escuela de Administración de  
Negocios (EDAN) de la Universidad del Cono Sur 
de las Américas (UCSA). 
 
 
 

MODULOS A DESARROLLAR 
 

• Conceptos Básicos. 

• Organización y Estructura organizacional 

• Manuales Administrativos. 

• Manual de Procedimientos 

• Los Procedimientos 

• Fluxogramas. Formularios 

• Normas ó Políticas de Aplicación 


